ZARZĄDZENIE Nr 8/2003

Wójta Gminy Kruszyna

z dnia 15 maja 2003 r.

w sprawie stosowania instrukcji kancelaryjnej.


Na podstawie § 1 ust. 1 i § 2 Rozporządzenia Prezesa rady Ministrów z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych (Dz.U. Nr 112, poz. 1319, zm. Dz.U. Nr 69, poz. 636 z 2003 r.)
zarządza się co następuje:

§ 1

Wprowadza się do stosowania w urzędzie gminy i w gminnych jednostkach organizacyjnych gminy Kruszyna instrukcję kancelaryjną w powołanym na wstępie Rozporządzeniu rady Ministrów.
§ 2

Wykonanie Zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy oraz Kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych gminy Kruszyna.
§ 3

Nadzór nad prawidłowym wykonaniem zarządzenia przez Kierowników jednostek organizacyjnych powierza się Sekretarzowi Gminy.
§ 4

Traci moc Zarządzenia Nr 1/2000 Wójta Gminy Kruszyna z dnia 24.01.2000 r. w sprawie stosowania instrukcji kancelaryjnej.

§ 5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

